
 

 

 

 

 

重要事項説明書 
※契約締結前に、必ずお読みいただき内容をご理解ください。 
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１ 運営事業者について 

 

事業者の名称 株式会社小学館アカデミー 

代表者氏名 代表取締役  喜田 力  

設立年月日 2022 年 4月 4 日 

資本金 １,０００万円 

法人の所在地・電話番号 

（運営事務局） 

所在地 東京都千代田区神田神保町 2-20 

電話番号   ０３（３５１５）６８８６ 

運営事務局 
所在地 東京都千代田区神田神保町 2-20 

電話番号   ０３（３５１５）６８８６ 

 

２ 園の概要 

施設の名称 小学館アカデミー大宮だっこ保育園 

所在地 

埼玉県さいたま市大宮区下町 3-7-1 

グランドミッドタワーズ大宮 スカイタワー2 階 
最寄駅：ＪＲ線「大宮」駅徒歩７分 

電話番号・ＦＡＸ

番号 
ＴＥＬ：04８-６５８-１２５７  ＦＡＸ：04８-６５８-１２５８ 

施設の種類 

開設年月日 
さいたま市小規模保育事業所 ２０２３年 4月 1日 

開園日 月曜日から土曜日 

休園日 日曜日 祝日 年末年始（１２月２９日から１月３日まで） 

開園時間 
月曜日～金曜日 午前７：３０から午後８：００まで 

土曜日     午前７：３０から午後６：３０まで 

施設長氏名 古暮 美奈子 

保育対象 

生後 57日～2 歳児 

※ 卒園後の受け皿として、「学校法人大宮信愛学園 大宮幼稚園」を連携施設と

して提携しております。 

利用定員 ０歳児：５名  １歳児：７名  ２歳児：７名 （合計：１９ 名） 

職員数・職務の内容 

施設長：１名   園務の統括   保 育 士 ：５～６名 保育業務 

栄養士：１名           保育補助：４～５名 保育補助業務 

調理員：１～２名 給食調理    事 務 員 ：１名   事務 

施設の面積 
グランドミッドタワーズ大宮 スカイタワー ３０階建て２階部分 

施設総面積 １４９.７０㎡（鉄筋コンクリート造） 
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施設の内容 
０歳児室（ほふくコーナー）24.26/㎡ １～２歳児室/71.98 ㎡ 

調理室 １室 トイレ １室（沐浴スペース含む）便器３個 事務室 １室 

提供する保育の内容 
① 特定教育・保育及び時間外保育の提供 

② 楽習保育® 

利用料 

保護者さまが居住する市町村が定める利用料 

その他保育等の提供に要する実費徴収額として別紙に掲げる費用をご負担いた

だきます。 

利用の開始及び終

了に関する事項 

当園の利用は、市町村から特定教育・保育の実施について委託を受けたとき

に、開始するものとします。 

利用するお子さまが 3 歳児クラスに進級するとき、利用するお子さまの保護者

さまが児童福祉法その他の関係法令に定める保育を必要とする要件に該当しな

くなったとき、又は、その他利用の継続について重大な支障もしくは困難が生

じたときに、終了するものとします。 

 

３ 園の運営方針・保育理念・保育目標 

当園は、児童福祉法第３９条の規定に基づき、以下の運営の方針に従って、保育を必要とする子ども

の保育を行い、その健全な心身の発達を図ることを目的とします。 

・保育理念 

・基本方針 

・保育目標 

幼児期という、人間の一生で一番大切な時期を大切に捉え、 

『あったかい心をもつ子どもに育てる』を保育運営理念とし、子どもの

可能性を理解して心身健やかな成長の援助をしていくと同時に、『楽習

（がくしゅう）保育®』を展開していきます。 

●基本方針 

⚫ 『思いやり』の気持ちを大切にします 

⚫ 『生きる力』を大切にします 

⚫ 『主体性』を大切にします 

⚫ 『好奇心』が伸びる環境を大切にします 

⚫ 『経験』『体験』を大切にします 

⚫  一人ひとりの『得意』を大切にします 

⚫ 『ことば』の美しさ、楽しさを大切にします 

『地域とのかかわり』を大切にします 

 

●保育目標 

■こころ・・・認め合う子ども 

        チャレンジする子ども 

 

■あたま・・・興味を表現する子ども 

        発見を大切にする子ども 

 

■からだ・・・楽しくよく食べる子ども 

        からだじゅうであそぶ子ども 
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４ 保育時間・延長保育について 

保育時間の決定は、保護者さまの勤務時間や通勤時間、勤務実態、家庭状況等を考慮して保護者さまと

相談の上、施設長が決定いたします。 

保育の必要量によって、「保育標準時間」と「保育短時間」のそれぞれの利用区分に分けられます。

「保育標準時間」と「保育短時間」の利用区分については、お住いの区の区役所・支所において認定を

受けていただきます。 

入園当初、お子さまが集団保育に慣れるために保育時間を短くする「なれ保育」がありますのでご協力

をお願いいたします。 

 

保育標準時間  7：30～18：30 

月極め延長保育 ※１ 

 

【降園時間】 

① 18：３１～19：00 

② 19：０１～20：00 

 

■月極め延長保育料金 

①延長保育料 月額 1,000 円 / ３０分  

②延長保育料 月額 1,000 円 / ３０分 

補食代 別途月額 1,500 円  

 

スポット延長保育 ※2 

 

■スポット延長保育料金 

①４００円 / ３０分 

②５００円 / ３０分 （補食代込） 

保育短時間   8：30～16：30 

月極め延長保育 ※１ 

 
【登園時間】 

① 7：３０～8：２９ 

【降園時間】 

② 16：3１～19：00 

③ 19：０１～20：00 

■月極め延長保育料金 

①②延長保育料 月額 1,000 円 / ３０分 

③延長保育料 月額 1,000 円 / ３０分 

補食代 別途月額 1,500 円 

 

スポット延長保育 ※2 

 

■スポット延長保育料金 

①②４００円 / ３０分 

③５００円 / ３０分 （補食代込） 

※１ 月極め延長保育 

保育標準時間内に、勤務時間や通勤時間などの事情により保護者さまがお子さまを送り迎えできない場

合にご利用いただく制度です。 

○ 延長保育をご希望の場合は、施設長にご相談ください。 

所定の申請書に勤労状況や利用希望日を記載し、就労証明書（任意の様式）と合わせて、事前に広

報した日時までに提出していただきます。提出された申請書を下に選定を行ない、決定いたしま

す。 

個人情報の観点から選定における基準や結果の経緯は利用者に対して公表いたしません。 

○ 延長保育料金は、実際の毎日の利用の有無にかかわらず、延長保育登録をしていることをもって、

月額でお支払いいただきます。 

○ １９：０１を過ぎての延長保育時間をご利用の場合は、補食を提供いたします。 

 

※２ スポット延長保育 

保育標準時間内に、勤務時間や通勤時間などの突発的な事情により保護者さまがお子さまを送り迎えで

きない場合にご利用いただく制度です。 

○ 原則事前受付のみ。(利用１週間前～前開園日迄。平日９時～１８時まで受付) 
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○ 平日・土曜問わず、急な事態で当日利用希望の場合は、当日１５：００までにご連絡ください。 

これ以降のご連絡の時は補食が違うものになることがあります。 

 

 

※月極め延長保育料・スポット延長保育料共に、通常の保育料と併せて指定口座よりお引き落としいた

します。 

〔１〕延長申請の時間に遅れた場合は、該当時間分のスポット延長保育料を徴収いたします。 

〔２〕２０：０１を過ぎてお迎えに来られた場合 

原則として２０：０１以降のお預かりはできません。 

２０：０１以降は、保育時間外となりますが、安全を考慮しさいたま市の規定により保育士２名

で対応をいたします。 

つきましては、超過料金として３０分につき２,０００円を頂戴いたします。 

 

 
度重なる場合は、市・区役所等へ報告させていただく場合がございます。 

 

５ 利用料などの支払い方法 

 

月極め保育 

ご利用者さま 

ご契約時に保護者さまが指定する金融機関口座からの振替によりお支払

いとさせていただきます。 

＜引き落とし日＞ 

毎月２３日（金融機関の休業日にあたる場合は翌営業日となります。） 

＜ご請求の内容＞ 

翌月分の月極め保育料と、前月に発生した延長・時間外利用、実費費

用等の追加分です。 

※ 弊社指定銀行口座への、お振込みによるお支払いとなる場合は、弊

社から明細を添付の上、請求書を送付しますので、指定の期日まで

に、お振込みいただきます。なお、振込手数料は、お客さまのご負

担とさせていただきます。 

途中入所・退所される 

場合の利用料について 
さいたま市から通知があった金額を指定口座に返金いたします。 

 

 

２０：０１を過ぎてのお迎えは、どのような理由でも、 

３０分につき２，０００円の超過料金を頂戴いたします 
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6 嘱託医 

以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

 

内科 のなか内科 野中 雅也 医師 

住所：埼玉県さいたま市大宮区下町 3-7-1 

グランドミッドタワーズ大宮スカイタワー1階  

電話：０４８（６４１）８７７７ 

 

歯科  堀江歯科医院 堀江 正男 医師 

住所：埼玉県さいたま市大宮区下町 2-51-8 

     コーポ KEN１階 

電話：0４８（6５７）３１１１ 

 

7 緊急時における対応方法 

保育中にお子さまの体調に変化があった場合は、あらかじめ保護者さまが指定された緊急連絡先へ連絡

します。また、嘱託医又はお子さまのかかりつけの医療機関へ連絡を取るなど必要な措置を講じます。 

保護者さまと連絡が取れない場合には、お子さまの身体の安全を最優先させ、当園が責任を持ってしか

るべき対処を行いますので、予めご了承ください。 

 

 

8 賠償責任保険 

万一事故が起きた場合は、「日本こども育成協議会総合補償」（引受保険会社：損害保険ジャパン株式会

社）の適用が可能です。 

 

9 非常災害時の対応方法 

非常災害時 

・ 

緊急時の対策 

⚫ 防火管理者を設置し、消防署等から指導を受けます。 

⚫ 避難訓練および消火訓練を毎月１回実施します。自衛消防組織をつ

くり、緊急時対応の体制を整えています。 

⚫ 緊急連絡ができるよう、保護者さまの緊急連絡先について情報提供

いただき、「緊急カード」を作成しています。 

非常災害について 

＜午後３時の時点で、翌日台風などを理由とした荒天が予測される場合

＞ 

職員が通常通りの出勤が難しくなる可能性があるため、可能な限りご家

庭での保育にご協力をお願いいたします。また、登園される場合は、９

時以降の登園及び、なるべく早めのお迎えをお願いいたします。 

賠償責任保険   

身体賠償 

財物賠償 
１名 / １事故 / 期間中 １０億円 

    

傷害保険   

ケガによる死亡・後遺障害補償金 ２００万円 

ケガによる入院保険金日額 ３，０００円 

ケガによる通院保険金日額 ２，０００円 
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＜開園前に以下のいずれかの状況に該当する場合、終日臨時休園＞ 

○首都圏 JR が計画運休を実施、もしくは実施予定の場合 

 ※JRの計画運休を判断基準にするのは、保護者さま、職員の通勤に影

響があること、私鉄各線も JR 対応に近い判断が予想されるためです。 

○当日午前６時の時点で園所在の区市町村において「警戒レベル３以

上」が発令された場合 

※警戒レベル３は高齢者や子どもの避難が必要とされる状況となります 

 

＜開園中に以下のいずれかに該当する場合、全園児降園後、臨時休園＞ 

○開園中に首都圏 JR から計画運休の予定が発表となった場合 

○開園中に園所在の区市町村において「警戒レベル３以上」が発令され

た場合 

※可能な限り早めのお迎えをお願いします。全園児が降園後、臨時休園

とさせていただきます。 

 

＜休園後の対応＞ 

休園した当日につきましては開園いたしません。警戒レベルが２以下に

なり、交通機関が復旧され次第、園に職員が向かい、以下の事項を全て

確認してから翌日以降に開園をいたします。開園可否が決まり次第、安

心伝言板等にてお知らせをいたします。 

①職員が出勤できる最低限の交通網の回復 

②施設内および周辺の危険な箇所の確認 

③ライフラインの使用の可否 

④給食提供の可否 

防災設備 自動火災探知器、煙感知器、誘導灯、消火器設置 

備蓄用品 

・避難用リュック     ・備蓄食糧 

・ミネラルウォーター   ・懐中電灯 

・非常用電源       ・毛布    など 

緊急時の伝言方法 

① 安心伝言板 

② 緊急時災害用伝言ダイヤル 

③ ブログ 

④ ルクミー 

避難場所 さいたま市立大宮小学校（大宮区大門町３－３） 

 

10 虐待等の防止のための措置 

お子さまの人権の擁護と虐待の防止を図るため、必要な体制の整備を行います。関係機関との連携

を図りながら、職員に対し研修を実施する等の措置を講じてまいります。 
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１１ 保育園、保育内容についての苦情・相談 

苦情受付窓口 

○園内苦情窓口  クラス担任保育士 

○園内苦情解決責任者  施設長 古暮 美奈子 

○小学館アカデミー苦情解決窓口  

    小学館アカデミー大宮だっこ保育園運営事務局 

電話 ０３（３５１５）６８８６ 

受付方法 

① 苦情受付担当者への直接のお申出 

② 投書箱（園内設置、匿名可） 

③ 専用Ｅメール（shopro-has@shopro.co.jp） 

④ 運営事務局への直接のお申出（お電話・お手紙等） 

第三者委員 委員のお名前は、園内に掲示してお知らせします。 

その他の窓口 さいたま市役所 （代表番号）048-829-1111 

 

１２ 職員研修等 

職員研修の実施状況 

保育に関する研修：ＯＪＴ研修、楽習保育®研修、保育関連団体主催研

修 

その他：育成研修、救急救命講習、危機管理研修 等 

 

１３ 第三者評価について 

当保育園が提供する保育サービスの内容を改めて見直し、保育サービスの質の維持・向上を図るために

第三者評価制度を受審します。 

第三者評価の概要 
埼玉県が認証した評価機関による事業評価を定期的に受け、その結果を

情報公開していきます。 

 

１４ 給食の提供 

完全給食を実施します。１９：０１以降の延長保育をご利用の際に補食を提供いたします。 

※ 保育参加等の機会に保護者さまが給食試食をご希望される場合は、1 食あたり 330 円が発生いたし

ます。費用は利用料金と合わせて、口座振替にて請求させていただきます。 

 

１５ 健康管理 

発熱のある場合 

○ 当日朝に熱が 37.5℃以上ある場合は、登園を控えてください。 

健康診断 

○ 嘱託医による問診をおこなう健康診断は年２回行います。 

嘱託医によるお子さまの健康相談にも、応じています。 

○ 身体測定…毎月 1 回実施します。（身長・体重） 

○ 歯科検診…年１回実施します。 

健診などの結果について、お知らせします。 

また、予防接種を受けた場合や医者へ受診した際は、保育士へお知らせください。 

 

 

http://www.fumira.jp/cut/kodomo/file7.h
http://www.fumira.jp/cut/kodomo/file10.h
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１６ 園生活で必要な持ち物 

● 入園時にかかる費用 

園でご用意いたしますが、費用（実費）別途徴収させていただきます。 

品名 価格 ０歳児 １歳児 ２歳児 

園帽子 ※１ 1,400 円（税込） ○ ○ ○ 

おしらせ袋 ※２ 290 円（税込） ○ ○ ○ 

自由画帳 231 円（税込）  ○ ○ 

※１ 園帽子は、紫外線対策の為日よけ付きのものを使用します。 

※２ 園からのおたより等をお渡しする際に使用します。 

 

● 園生活で必要な持ち物 

≪毎日の持ち物≫ 

 備考 ０歳児 １歳児 ２歳児 

バック  ○ ○ ○ 

衣類着替え 上着、ズボン、肌着 ３組 ３組 ３組 

靴下  ○ ○ ○ 

おむつ（★）  必要数 必要数 必要数 

おしり拭き（★） 常時園に置いていただく 必要数 必要数 必要数 

食事用タオル 食事用・おやつ用 ２枚 ２枚 ２枚 

エプロン 
食事用・おやつ用 

（市販可） 
２枚 ２枚 ２枚 

ガーゼ  ３枚 午前おやつ用 

汚れ物袋 スーパーの袋など ○ ○ ○ 

★・・・紙おむつ・おしり拭きは「手ぶら登園」（おむつのサブスク）をご利用いただくと、ご持参

不要です。利用方法は別途資料を参照ください。 

「手ぶら登園」を利用されない方は、必要枚数をご持参ください。使用済の紙おむつは、園で

処分いたします。 

 

≪週末持ち帰りの物≫ 

 備考 ０歳児 １歳児 ２歳児 

バスタオル 
（敷き用） 

毎週持ちかえり洗濯 ○ ○ ○ 

バスタオル 
（掛け用） 

〃 ○ ○ ○ 

園帽子 〃 ○ ○ ○ 

避難靴 
定期的に持ちかえり洗濯 

サイズの確認 
○ ○ ○ 

※持ち物には全てお名前をお書き下さい。 
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お昼寝タオルのゴム付けのお願い お昼寝用バスタオル（敷き用）の上部２箇所に、下記

図のようにゴム付けをお願いします 

 


